MUNICIPALIDAD DE LA CRUZ JA

DESPACHO DE ALCALDIA GOBERND LOCAL
Canton de los Petroglifos

PROCEDIMIENTO PARA LA
ATENCION Fecha de Emisidn:
]\‘.""1\ DE DENUNCIAS EOH ACTOS DE 07 diciembre 2021
CORRUPCION Y EL Versidn: 1
BEEND LC ENMRIQUECIMIENTO ILICITO Fecha de Revisidn:
ANTE LA ALCALDIA MUNICIPAL

1. ALCANCE

El Presente procedimiento aplica para a todo el personal de la Municipalidad de La Cruz Gnicamente
en el tramite de aguellas denuncias prezentadas ante la Alcaldia Municipal que versen sobre posibles
hechos imegulares o ilegales en violacidn a la Ley Contra la Corrupeicn y el Enriquecimiento llicito en
la Funcidn Publica Mo. 84221.

2. OBJETIVO

Informar al personal de la Municipalidad de La Cruz los requisitos que debe reunir una denuncia por
presuntas violaciones a la normativa establecida en la Ley contra la Corrupcion v el Enrigquecimiento
llicito en la Funcidn Publica ante el Gobiermo Local y el procedimiento gue se empleara para valorar si
zon procedente los hechos que e denuncien.

3. REQUISITOS PARA QUE APLIQUE UNA DENUNCIA QUE SE PRESENTE ANTE LA ALCALDIA
MUNICIPAL POR ACTOS DE CORRUPCION Y EL ENRIQUECIMIENTO ILICITO

Las denuncias podrdn presentarse de trez formas: escritas, electrdnicas y verbal. De manera
electrénica por medio del formulario en linea: Denuncias por Actos de Corrupcidn y Enriquecimienta
llicito. De manera escrita: En la oficina de la Alcaldia Municipal. De manera verbal: Asistiendo,
personalmente a la Alcaldia de la Municipalidad de La Cruz.

Por dizposicidn legal no e dara tramite a las denuncias andnimas; solo en casos excepcionales, podra
abrirse una investigacién, si se reciben elementos de prueba suficientes.

Posteriormente, el funcionario receptor de la denuncia debe trasladar ésta en un plazo de un dia habil
al Alcalde (=a) Municipal para su debido tramite.

La denuncia escrita contendra:

1. Una descripcion clara, precisa vy detallada de los hechos que se denuncian, indicando si se
conoce los nombres de los posibles responsables. Indicando su pretensidn en relacidn con el
hecho denunciado.

2. El aporte de las pruebas que sustentan la denuncias -documentos vy testigos-

3. Mombre completo y nimero de cédula o pasaporte, teléfono, direccidn. Esta informacian es solo
para uso intemoe. La identidad del denunciante de buena fe es confidencial.

4. Lugar o medio para recibir notificaciones. Si se desea conocer el resultado de la denuncia.

4. NOEMATIVA

+  Ley Contra la Corrupcidn v el Enriquecimienta llicito en la Funcidn Publica No. 84221
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* Reglamento a la Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicite en la Funcidn Paklica. Decreto
Ejecutivo N 32333.

+  Articulo 6 de la Ley General de Control Interno No.8202.
+  Articulo Il inciso 8 de la Convencign Interamericana contra la Corrupcién (Ley Neo. 7870 de 17 de
abril de 1998).

+  Articulo 33 de la Convencidn de las Maciones Unidas Contra la Corrupcion (Ley Mo.8557 del 20 de
noviembre de 2006).

+  Dictamenes C-076-2004 del 04 de marzo de 2004, C-368-20056 del 26 de octubre del 2005 de la
Procuraduria General de la Republica.

+  Articulo 269 v 285 de la Ley General de la Administracién Publica No 6227

6. TODA DENUNCIA QUE SE PRESENTE ANTE LA ALCALDIA MUNICIPAL POR ACTOS DE
CORRUPCION Y EL ENRIQUECIMIENTO ILICITO DEBE TRATARSE APLICANDO LA
SIGUIENTE METODOLOGIA

Inicio del Protocolo

La denuncia contra cualguier funcionaric municipal debera ser presentada de acuerdo con lo sefalado
en el item 3 por el interesado.

l. Admisibilidad de la denuncia

En un plazo maximo de tres dias habiles de recibida la denuncia en la Alcaldia, el Alcalde (sa) Municipal
debera realizar las siguientes acciones:

a) Ordenar la apertura de una investigacion preliminar, en caso de que los hechos no sean lo
suficientements consistentes para el inicic del Procedimiento Administrativo Disciplinario, o en el caso
que no = tenga certeza de la identidad de |a persona denunciada.

b) Cuando la denuncia dispone de los elementos necesarios, ordenara la apertura del
procedimiento administrative, dentro de los plazos v términos establecidos en la Ley General de la
Administracion Pablica.

c) Desestimar yo archive de las denuncias, acto que debe realizar mediante una resclucidn
debidamente motivada, donde se acrediten los argumentos valorados para tomar esa decisién. Esta
resolucion debera guedar documentada en el expediente de la denuncia.

Para desestimar una denuncia debe tomarse en cuenta las siguientes condiciones:

i. 5ila denuncia no corresponde al &mbito de la competencia institucional del Gobierno Local.

2. 5i la denuncia se refiere a intereses particulares exclusivos del denunciante, en relacién con
conductas ejercidas u omitidas por la administracidn, salvo que, de la informacicon aportada en
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la denuncia, =e logre determinar que existen aspectos de relevancia gue ameritan ser
investigados.

3. 5ilos hechos denunciados corresponde investigarios o ser discutidos exclusivamente en ofras
instancias, ya sean administrativas o judiciales.

4. 5i log hechos denunciados =e refieren a problemas de indole laboral, que se presentaron entre
el denunciante y la administracion activa. Esto aplicaria cuando el denunciante sea un
Funcionario Municipal.

5. Si el costo aproximado de la investigacion sea superior al beneficio institucional que se
ocbtendria al darde curso al asunto denunciado. Excepto gue se considere, bajo criterio
profesional, que la relevancia del hecho denunciado amerita su investigacidn.

6. Siel asunto planteado =e encuentra en conocimiento de otras instancias con competencia para

realizar la investigacicn, ejercer el control.

Si lo denunciado fuera una reiteracion o reproduccién de otras de los mismos hecheos, sin

apaortar elementos nuevos v que ya hubieran sido resueltas con anterioridad denuncias por los

mismos hechos por la Auditoria Interna o por otras instancias competentes de la Municipalidad.

Si la denuncia es manifiestamente improcedente o infundada.

Si se omite alguno de los requisitos esenciales mencionados en el item 3 de este protocolo.

|

Las anteriores comunicaciones se realizaran en el tanto el denunciante haya especificado el medio de
notificacion.
. Documentacion y registro de la denuncia

Se conformard un expediente debidamente foliado gue contendra todas las diligencias, sean datos,
informaciones, entrevistas, elementos probatorios, todo lo cual tendra caracter de confidencialidad.

L. Investigacion Preliminar

Una vez que el Alcalde Municipal instruye al Crganc Director para la ejecucion de una investigacion
preliminar, éste dltimo tiene un plazo de un mes natural para que presente el informe correspondiente
ante la Alcaldia Municipal.

Iv. Procedimiento Administrative Disciplinario.

Una vez nombrado el Organo Director, este debera proceder de acuerde con Lo establecido en el
Reglamento Interna Auténomo de la Municipalidad de La Cruz.

V. Recursos

Contra la resolucién que dicta el rechazo, archivo o desestimacién de la denuncia, cabra, por parte del
denunciante, los recursos de revocatoria v apelacicn, dentro del plaze de tres dias habiles siguientes
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a la comunicacion, conforme al régimen de impugnacion establecido en la Ley General de la
Administracién Publica.

V1. Confidencialidad del denunciante

La proteccion al denunciante inicia desde el momento que se presenta la denuncia, se mantiene
durante la investigacién preliminar, continga durante el procedimiento administrative disciplinario v
permanscerd aun después de emitide y nofificado el informe final. La cobligacion de guardar
confidencialidad de la identidad del denunciante no tiene limite temporal alguno v subsiste como deber
de la Administracicn v por ende de todo funcionario pablico, adn si el propio interesado autoriza que
=& dé a conocer su identidad.

Fin del Procedimiento

7. BITACORA DE CAMBIOS

La bitacora de cambios indica el historial de revision del Procedimiento.

07 de diciembre del 2021 | Licda. Marcela Barguerc Cortés | Elaboracion del Procedimiento

APROBACION
Aprobacion del Alcalde Municipal: Luis Alonso Alan Corea

LUIS ALONSO  Fmaco sgtamente

ALAN COREA  coRéA pimmn

(FIRMA) v gl
Firma
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